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BANDO PER LE BORSE DI MOBILITA’ 2024/2025 

Mobilità dello Staff per docenza e/o formazione 

 
Scadenza per la presentazione delle candidature: 

 31 gennaio 2024 

 

 

Il programma Erasmus+ della Commissione Europea intende valorizzare percorsi di scambio 

con l’estero finalizzati alla diffusione e all’acquisizione da parte dello Staff di competenze e 

buone pratiche che migliorino l’efficacia didattica ed amministrativa delle Istituzioni e 

rafforzino il senso di appartenenza europea potenziando le competenze linguistiche e la 

conoscenza reciproca. 

A tale scopo il programma Erasmus+ permette al personale docente e non docente degli 

istituti di istruzione superiore di trascorrere un periodo di docenza o di formazione presso 

Istituzioni partner o organizzazioni convenzionate in uno dei Paesi partecipanti al 

programma.  

 

 

Requisiti 

Può presentare domanda tutto il personale docente e non docente:  

• con contratto a tempo indeterminato o determinato, che sia in servizio presso il 

Conservatorio di Trapani per l’intero Anno Accademico entro il quale si realizzino le 

mobilità; 

• in possesso dei requisiti linguistici richiesti dalle Istituzioni ospitanti indicate in fase di 

candidatura. Il richiedente dovrà per tale motivo indicare sotto la propria responsabilità 

il proprio livello di competenza linguistica utilizzando il Quadro comune europeo di 

riferimento per la conoscenza delle lingue. 

 

 

Mobilità per docenza 

 

La mobilità per docenza (STA) può interessare qualsiasi campo o settore disciplinare e 

può essere realizzata in forma di lezioni, masterclass, workshop presso Istituti di 
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Istruzione Superiore. La durata della mobilità può essere di 2 o 3 giorni, esclusi i giorni 

di viaggio. Per i giorni aggiuntivi di viaggio, due in caso di viaggio no-green (aereo, nave) 

o fino a un massimo di quattro in caso di viaggio green (treno, bus), il partecipante riceve 

la medesima diaria prevista nei giorni di attività. Una mobilità più lunga di 3 giorni di 

attività è possibile se sufficientemente motivata in fase di candidatura, nel caso di 

svolgimento di un progetto di docenza che richieda necessariamente una durata 

maggiore. L’attività di docenza non può avere durata inferiore alle 8 ore settimanali (il 

minimo di 8 ore è valido anche nel caso di mobilità inferiori ad una settimana). Le mobilità 

potranno essere svolte prima dell’inizio dell’Anno Accademico 2024/2025 in presenza di 

particolari esigenze, motivate in fase di candidatura e valutate dalla commissione preposta 

alla graduatoria di idoneità. In ogni caso esse dovranno concludersi entro il 31/07/2025. 

È possibile effettuare una mobilità in un Istituto di Istruzione Superiore dell’Unione 

Europea o associato al Programma Erasmus che abbia stipulato o che stipulerà prima della 

partenza un accordo di partenariato con il Conservatorio di Trapani. Avrà diritto di 

precedenza il candidato che, all’atto della domanda di partecipazione, sia già in 

possesso di una lettera di invito ufficiale da parte di un’Istituzione ospitante. Nel 

caso in cui non si disponga del suddetto invito, è possibile comunque partecipare 

esprimendo nella domanda fino a tre Istituti di preferenza. Sarà in ogni caso cura del 

partecipante provvedere alla proposta di attività di didattica presso gli Istituti selezionati 

e all’ottenimento di una lettera di invito ufficiale, firmata dal responsabile dell’Ufficio 

Internazionale, entro i tempi previsti dal presente bando, pena il decadimento del diritto 

ad usufruire della borsa di mobilità. 

La partecipazione al presente bando è finalizzata esclusivamente alla redazione di una 

graduatoria di idoneità. Il numero di mobilità effettivamente realizzabili è soggetto 

all’ammontare dei fondi a disposizione del Conservatorio di Trapani.  

Prima della mobilità, il docente stipula con il Conservatorio di Trapani un Accordo 

economico e - con l’Istituto ospitante e il Conservatorio - un Teaching Agreement, nel 

quale vengono specificate tipologia e modalità di attuazione del progetto didattico da 

svolgersi. 

La competenza linguistica è autocertificata in fase di candidatura. Per i partecipanti è 

disponibile l’Online Language Support (OLS) sul portale https://academy.europa.eu/, 

presso cui effettuare una valutazione linguistica prima della mobilità e seguire corsi online 

nella lingua desiderata.  

Al termine della mobilità, il docente è tenuto a consegnare, entro 30 giorni e in originale: 

- il Confirmation of Stay, attestante giorni di arrivo e di partenza, con timbro e firma 

del Responsabile Erasmus dell’Istituto ospitante; 

- il questionario ricevuto via email al termine della mobilità (EU Survey); 

- la documentazione necessaria alla rendicontazione delle spese sostenute (vedi 

Contributo economico e rendicontazione). 

L’assenza anche parziale della documentazione finale determina la decadenza della borsa 

di mobilità. 

 

 

 

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/programme-guide/part-a/eligible-countries
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/programme-guide/part-a/eligible-countries
https://academy.europa.eu/
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Mobilità per formazione 

 

L’attività di formazione riguarda la partecipazione ad attività ed eventi relativi alla 

formazione professionale (con esclusione delle conferenze) e job-shadowing, compresi 

periodi di osservazione/formazione. La durata della mobilità può essere di 2 o 3 giorni, 

esclusi i giorni di viaggio. Per i giorni aggiuntivi di viaggio, due in caso di viaggio no-

green (aereo, nave) o fino a un massimo di quattro in caso di viaggio green (treno, bus), 

il partecipante riceve la medesima diaria prevista nei giorni di attività. Una mobilità più 

lunga di 3 giorni di attività è possibile se sufficientemente motivata in fase di candidatura, 

nel caso di svolgimento di un progetto di formazione che richieda necessariamente una 

durata maggiore. Le mobilità potranno essere svolte prima dell’inizio dell’Anno 

Accademico 2024/2025 in presenza di particolari esigenze, motivate in fase di candidatura 

e valutate dalla commissione preposta alla graduatoria di idoneità. In ogni caso esse 

dovranno concludersi entro il 31/07/2025. 

La mobilità può svolgersi presso soggetti pubblici o privati di uno dei Paesi partecipanti al 

Programma, attiva nel mercato del lavoro o in settori quali l’istruzione, la formazione e la 

gioventù che abbia stipulato o che stipulerà prima della partenza un accordo di 

partenariato con il Conservatorio di Trapani. Avrà diritto di precedenza il candidato 

che, all’atto della domanda di partecipazione, sia già in possesso di una lettera 

di invito ufficiale da parte di un’Istituzione ospitante. Nel caso in cui non si disponga 

del suddetto invito, è possibile comunque partecipare esprimendo nella domanda fino a 

tre Istituti di preferenza. Sarà in ogni caso cura del partecipante provvedere alla proposta 

di attività di formazione presso gli Istituti selezionati e all’ottenimento di una lettera di 

invito ufficiale, firmata dal responsabile dell’Ufficio Internazionale, entro i tempi previsti 

dal presente bando, pena il decadimento del diritto ad usufruire della borsa di mobilità. 

La partecipazione al presente bando è finalizzata esclusivamente alla redazione di una 

graduatoria di idoneità. Il numero di mobilità effettivamente realizzabili è soggetto 

all’ammontare dei fondi a disposizione del Conservatorio di Trapani. La mobilità del 

personale amministrativo dovrà essere concordata con l’Amministrazione. 

Prima della mobilità, il personale stipula con il Conservatorio di Trapani un Accordo 

economico e - con l’Istituto ospitante e il Conservatorio - un Training Agreement, nel 

quale vengono specificate tipologia e modalità di attuazione del progetto di formazione da 

svolgersi. 

La competenza linguistica è autocertificata in fase di candidatura. Per i partecipanti è 

disponibile l’Online Language Support (OLS) sul portale https://academy.europa.eu/, 

presso cui effettuare una valutazione linguistica prima della mobilità e seguire corsi online 

nella lingua desiderata.  

Al termine della mobilità, il partecipante è tenuto a consegnare, entro 30 giorni e in 

originale: 

- il Confirmation of Stay, attestante giorni di arrivo e di partenza, con timbro e firma 

del Responsabile Erasmus dell’Istituto ospitante; 

- il questionario ricevuto via email al termine della mobilità (EU Survey); 

- la documentazione necessaria alla rendicontazione delle spese sostenute (vedi 

Contributo economico e rendicontazione). 

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/programme-guide/part-a/eligible-countries
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/programme-guide/part-a/eligible-countries
https://academy.europa.eu/
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L’assenza anche parziale della documentazione finale determina la decadenza della borsa 

di mobilità. 

 

 

Contributo economico e rendicontazione 

 

La borsa di mobilità è finanziata annualmente dall’Agenzia Nazionale Erasmus+/Indire ed 

è costituita da un contributo per le spese giornaliere (diaria) e un contributo per le spese 

di viaggio, calcolati secondo parametri di costo della vita e distanza. 

 

Contributo per le spese giornaliere: 

 

Gruppo Paesi Importo giornaliero 

Fino al 14° giorno Dal 14° al 60° giorno 

GRUPPO 1 

Paesi con costo 

della vita alto 

Danimarca, Finlandia, Irlanda, 

Islanda, Lussemburgo, 

Lichtenstein, Norvegia, Svezia 

€ 144,00 € 101,00 

GRUPPO 2 

Paesi con costo 

della vita medio 

Austria, Belgio, Cipro, 

Francia, Germania, Grecia, 

Malta, Paesi Bassi, 

Portogallo, Spagna 

€ 128,00 € 90,00 

GRUPPO 3 

Paesi con costo 

della vita basso 

Bulgaria, Croazia, Repubblica 

Ceca, Estonia, Lettonia, 

Lituania, Polonia, Romania, 

Slovacchia, Slovenia, ex 

Repubblica Iugoslava di 

Macedonia, Turchia, Serbia, 

Ungheria 

€ 112,00 € 78,00 

 

Contributo per il viaggio: 

 

Distanze di viaggio 
Importo 

per il viaggio standard 
Importo 

per il viaggio green 

Tra 0 e 99 KM € 23,00 per partecipante - 

Tra 100 e 499 KM € 180,00 per partecipante € 210,00 per partecipante 

Tra 500 e 1999 KM € 275,00 per partecipante € 320,00 per partecipante 

Tra 2000 e 2999 KM € 360,00 per partecipante € 410,00 per partecipante 

Tra 3000 e 3999 KM € 530,00 per partecipante € 610,00 per partecipante 

Tra 4000 e 7999 KM € 820,00 per partecipante - 

8000 KM o più € 1.500,00 per partecipante - 

 

Fasce chilometriche calcolate tramite Distance Calculator disponibile all’indirizzo web 

https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en. 

 

https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en
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La partecipazione alla mobilità di persone con bisogni speciali è garantita dalla 

possibilità di inserire nel budget la richiesta di un contributo per costi aggiuntivi che 

deve essere opportunamente motivata nella candidatura. Tale contributo è calcolato 

sulla base di costi reali effettivamente sostenuti. 

Al termine della mobilità, il partecipante riceve un rimborso delle spese sostenute 

entro il limite della borsa Erasmus+ attribuita, a seguito di una rendicontazione a 

piè di lista effettuata utilizzando l’apposito modello messo a disposizione dall’Ufficio 

Erasmus. Alla rendicontazione dovranno essere allegati i giustificativi, in originale e 

debitamente intestati a sé stesso, che certifichino le spese sostenute durante la 

mobilità. Il rimborso copre esclusivamente le spese ammissibili, ovvero: 

- spese per il viaggio in economy class da e per il luogo di servizio (Trapani); in caso di 

utilizzo dell’aereo, il rimborso avverrà a seguito di presentazione delle carte di imbarco; 

- spese per l’alloggio in categoria non di lusso; 

- spese per gli spostamenti tramite trasporto pubblico (taxi escluso); 

- spese per il vitto. 

Un elenco dettagliato delle spese ammissibili per il rimborso è presente nel Vademecum 

disponibile presso l’Ufficio Erasmus e alla relativa pagina web del sito istituzionale. 

 

 

Presentazione delle candidature 

 

La domanda per ottenere la borsa Erasmus+ va redatta utilizzando l’apposito modulo 

(Allegato A) allegato al presente bando. Eventuali informazioni potranno essere richieste al 

Coordinatore prof. Eugenio Catone e alla Referente prof.ssa Giulia Contaldo all’indirizzo 

erasmus@constp.it). La domanda, completa in ogni sua parte e corredata dei relativi 

allegati, va inoltrata tramite email all’indirizzo protocollo@constp.it. (e per 

conoscenza a erasmus@constp.it) con oggetto “Domanda Erasmus Staff 2024/25” entro 

e non oltre il 31 gennaio 2024.  

La documentazione da allegare alla domanda (Allegato A) è la seguente: 

 

Mobilità per docenza  

▪ Curriculum vitae - in italiano e inglese (o altra lingua coerente con la sede 

prescelta); 

▪ Mobility Agreement for Teaching in inglese (allegato) compilato in ogni sua parte 

con spiegazione dettagliata del progetto didattico proposto (obiettivi della mobilità, 

valore aggiunto, attività didattiche programmate, risultati previsti); 

▪ Eventuali certificazioni linguistiche possedute; 

▪ Eventuale proposta di invito da parte della struttura ricevente. 

 

Mobilità per formazione  

▪ Curriculum vitae - in italiano e inglese (o altra lingua coerente con la sede 

prescelta); 

▪ Mobility Agreement for Training (allegato) compilato in ogni sua parte con 

mailto:erasmus@constp.it
mailto:protocollo@constp.it
mailto:erasmus@constp.it
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/sites/default/files/2022-06/mobility-agreement-teaching-22_en.docx
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/sites/default/files/2022-06/mobility-agreement-training-22_en.docx
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spiegazione dettagliata dell’attività di formazione (obiettivi della mobilità, valore 

aggiunto, attività programmate, risultati previsti); 

▪ Eventuali certificazioni linguistiche possedute. 

 

 

Criteri di selezione dei candidati 

 

I candidati saranno selezionati da una commissione preposta, composta dal Direttore o 

un suo delegato, dal Coordinatore Erasmus e dal Referente Erasmus. Nel caso in cui il 

numero di domande ecceda la disponibilità di borse di mobilità erogabili, verrà stilata 

una graduatoria in cui saranno indicati i vincitori di borsa e gli idonei in elenco di riserva. 

I criteri di priorità utilizzati per la redazione della graduatoria sono: 

 

• coerenza, strutturazione e validità della proposta, così come descritta nel 

Teaching/Training Agreement; 

• fattibilità (con precedenza alle proposte per le quali è presente un invito ufficiale 

dell’Istituzione ospitante); 

• grado di conoscenza della lingua del paese richiesto, ovvero della lingua inglese; 

• azione che garantisce la produzione o lo scambio di nuovo materiale didattico o 

nuove modalità operative; 

• azione che consente di ampliare rapporti con nuove istituzioni e di preparare 

futuri progetti di cooperazione, nonché ulteriori flussi in favore degli studenti, 

fra le Istituzioni coinvolte; 

• numero di mobilità già effettuate (con precedenza al personale che ha effettuato il 

minor numero di mobilità negli ultimi tre anni accademici); 

• avvenuta finalizzazione della mobilità, se destinatari di borsa di mobilità in 

precedenti bandi Erasmus+; 

• qualità delle collaborazioni instaurate attraverso precedenti mobilità (anche 

incoming) e capacità di disseminazione dei risultati ottenuti attraverso l’esperienza 

Erasmus+. 

 

A parità di punteggio, precede il candidato appartenente al genere meno rappresentato 

nei programmi di mobilità del personale degli ultimi due anni accademici. 

Le domande incomplete, non protocollate o non inviate contestualmente all’indirizzo 

email dell’Ufficio Erasmus sono escluse dalla valutazione.  

 

 

Assegnazione della borsa di mobilità 

 

I risultati della selezione dei candidati saranno pubblicati sul sito istituzionale ed affissi 

presso la bacheca Erasmus del Conservatorio entro il 14 febbraio 2024. I candidati 

assegnatari della borsa di mobilità saranno contattati personalmente dai responsabili 

dell’Ufficio Internazionale per gli adempimenti necessari alla partenza. I candidati 

destinatari di borsa ma non in possesso di una lettera di invito da parte dell’Istituzione 
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ospitante alla presentazione della domanda di partecipazione, possono presentare detto 

invito entro tre mesi dalla pubblicazione della graduatoria; dopo tale termine si 

procederà all’individuazione dei candidati successivi in elenco di riserva.  

 

 

Trattamento dati personali 

 

Ai fini del D.Lgs 196/2003 il Conservatorio si impegna a rispettare il carattere riservato 

delle informazioni fornite dai candidati e a trattare tutti i dati solo per le finalità connesse 

alla organizzazione del programma Erasmus+. 

 

 

Trapani, 29/12/2023 Il Direttore 

Prof.ssa Elisa Cordova 
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