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ALLEGATO 6  

 

DISCIPLINARE DI GARA E CRITERI DI VALUTAZIONE 

 
PER L’AFFIDAMENTO IN CONCESSIONE DEL SERVIZIO DI SOMMINISTRAZIONE DI CIBI E 
BEVANDE CALDE E FREDDE A MEZZO DI DISTRIBUTORI AUTOMATICI UBICATI PRESSO LA 
SEDE DEL CONSERVATORIO ANTONIO SCONTRINO DI TRAPANI 
 
Oggetto dell’appalto e luogo di esecuzione: affidamento in concessione del servizio di somministrazione di 
cibi e bevande calde e fredde a mezzo distributori automatici ubicati nei locali del Conservatorio “A. 
Scontrino” nella sede di via F. Sceusa n. 1 – 9100 Trapani. 
  
Natura del servizio: somministrazione di cibi e bevande calde e fredde a mezzo distributori automatici.  
  
Stazione appaltante:  
-  Conservatorio di musica “Antonio Scontrino”, via Francesco Sceusa, 1- 91100 Trapani 
- Codice Fiscale  93035080816 
- Codice Univoco UFNQZ1 
- Codice NUTS  ITG11 
- Posta elettronica protocollo@constp.it  
- PEC   conservatoriotp@postecert.it  
- Telefono  0923556126 
  
Responsabile Unico del Procedimento: Dott.ssa Grazia Fiorella Borgesi 
  
Modalità di determinazione del corrispettivo: la controprestazione a favore dell’Appaltatore consiste 
unicamente nelle entrate derivanti dalla somministrazione agli utenti di cibi e bevande a mezzo distributori 
automatici. La controprestazione, così determinata, è omnicomprensiva di tutte le prestazioni richieste.  
 
Canone annuo: l’Appaltatore dovrà versare al Conservatorio il corrispettivo annuo offerto in sede di gara, 
comunque non inferiore a € 3.750,00 annui. 
  
Durata del contratto o termine di esecuzione: il servizio avrà la durata di 48 mesi a decorrere dal giorno 
successivo alla data di stipula del contratto, salvo proroga tecnica. Il Conservatorio, alla scadenza del contratto, 
si riserva la facoltà di disporre la proroga tecnica del contratto (ai sensi dell’art. 120, comma 11 del D.lgs. 36/2023) 
nella misura strettamente necessaria, per un periodo comunque non superiore a sei mesi alle medesime condizioni 
contrattuali, nelle more dell’espletamento della nuova procedura ad evidenza pubblica. 
L’eventuale decisione di prorogare o non prorogare il contratto rientra nella discrezionalità del Conservatorio ed 
è quindi insindacabile da parte dell’aggiudicatario. 
 
Periodo minimo durante il quale l’offerente è vincolato alla propria offerta: l’offerente è vincolato alla 
propria offerta per giorni 180 (dal termine ultimo per la presentazione delle offerte). 
  

Sopralluogo: gli Offerenti hanno la possibilità di effettuare, previa richiesta e prima della presentazione 
dell’offerta, comunque non oltre le ore 12:00 del giorno 27/05/2024, un sopralluogo degli spazi da concordare 
con l'ufficio.  
Per effettuare il sopralluogo è necessario contattare l’ufficio economato (rif. dott.ssa Fiorella Borgesi 
fiorella.borgesi@constp.it).  
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Termine per il ricevimento delle domande di partecipazione e delle offerte: le offerte devono pervenire a 
pena di esclusione non più tardi delle ore 12:00 del giorno 7/06/2024. 
 
Termine richiesta informazioni e/o chiarimenti sulla documentazione di gara: ore 12.00 del giorno 
29/05/2024.  
 
Modalità di presentazione delle domande e delle offerte 
L’offerta e tutta la documentazione di cui alla presente procedura devono essere redatte in lingua italiana. 
Le offerte dovranno essere redatte utilizzando i modelli allegati: 
Allegato 1: Istanza di partecipazione; 
Allegato 2: Offerta tecnica; 
Allegato 3: Offerta economica; 
Allegato 4: Dichiarazioni sostitutive. 
 
Procedura della gara 
La commissione procederà, previo controllo del Rup della documentazione amministrativa, alla valutazione delle 
offerte e all’assegnazione del punteggio. Qualora il primo classificato come aggiudicatario non dovesse firmare o 
non dovesse dare esecuzione al contratto, il Conservatorio si riserva la facoltà di utilizzare la graduatoria finale 
entro il periodo di validità dell’offerta con affidamento del servizio al secondo aggiudicatario. In caso di punteggio 
totale uguale si procederà alla richiesta di un miglioramento dell’offerta che dovrà essere fornita in forma scritta 
secondo i tempi e modalità indicati dalla commissione di valutazione. 

 
Procedura di aggiudicazione: La gara verrà aggiudicata valutando le proposte ricevute con il criterio 
dell’offerta economicamente    più vantaggiosa di cui all’art. 108 c.2, lett. A del D.Lgs. 36/2023 ss. mm. ii.. 
Per la comparazione delle offerte si prenderanno in considerazione i criteri obiettivi e comparativi          indicati nel 
presente Allegato con i relativi punteggi. 
Il punteggio massimo attribuibile a ciascuna offerta validamente formulata è pari a 100 punti  suddivisi 
in 70 punti attribuiti all’Offerta Tecnica e 30 punti attribuiti all’Offerta Economica. 
Tutti i prezzi offerti si intendono comprensivi di spese di trasporto, consegna, caricamento, installazione, 
istruzioni al personale sul corretto utilizzo, di IVA e ogni altro onere accessorio. 
Tutti i prodotti offerti devono essere di prima qualità, nel rispetto della normativa vigente in   materia. 
 

Valutazione dell’Offerta Tecnica – Punteggio Massimo 70 punti su 100 punti 
La Commissione attribuirà i punti per l’Offerta Tecnica fino ad un massimo di 70 punti su 100 punti 
utilizzando gli elementi di valutazione elencati di seguito: 

 

POSIZIONE CRITERIO MODALITA’ ATTRIBUZIONE 
PUNTEGGIO 

PUNTEGGIO 
MASSIMO 

1 
Distributore acqua potabile naturale microfiltrata 
(solo Area Ufficio Segreteria) 

Erogazione GRATUITA 

 

Punteggio forfettario 
 

2 

2 
 

Prodotti biologici certificati 
Punteggio: 1 punto per prodotto. 
Punteggio  massimo di 4 punti - Nessun 
prodotto 

proposto: 0 punti 

 

4 

3 
 

Prodotti senza conservante 
Punteggio: 1 punto per prodotto. 
Punteggio massimo di 4 punti - Nessun 
prodotto 

proposto: 0 punti 

 

4 

4 
Prodotti per una fascia specifica di persone ad 
esempio privi di glutine o per diabetici 

Punteggio: 1 punto per prodotto. 
Punteggio massimo di 4 punti - Nessun 
prodotto 

proposto: 0 punti 

 

4 
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5 
Diversificazione del tipo di zucchero da utilizzare 
nelle bevande calde (per esempio senza zucchero 

o con zucchero di canna) 

Possibilità di diversificazione del tipo 
di zucchero: 3 punti - NO Possibilità 
di diversificazione: 0,5 punti 

 

3 

 
6 

Comando automatico per inserimento dello 
zucchero nelle bevande calde attivato 

direttamente dall’utente con possibilità di 
indicare la quantità prescelta. 

 

Comando automatico indicatore quantità di 
zucchero: 3 punti. Senza comando: 0,5 
punti 

 
3 

7 
Grammatura per ogni erogazione di caffè nel 
caffè normale e caffè ginseng e nel cappuccino 

normale 

6,5 g minimo per ogni erogazione: 0,5 
punti.  Da 6,6 a 7g per ogni erogazione: 1 
punto 

Se superiore a 7g: 3 punti 

 

3 

8 
Grammatura per ogni erogazione di 
caffè decaffeinato 

1,2 g minimo per ogni erogazione: 0,5 punti. 

Da 1,3g a 1,5g per ogni erogazione: 1 

punto Se superiore a 1,5g: 3 punti 

 

3 

9 
 
Grammatura per ogni erogazione di orzo 

2,2 g minimo per ogni erogazione: 0,5 
punti.  Da 2,3g a 2,5g per ogni erogazione: 1 
punto 

Se superiore a 2,5g: 3 punti 

 
3 

10 
 
Grammatura per ogni erogazione di thè e tisane 

12,5 g minimo di thè e tisane in polvere per 
ogni erogazione: 0,5 punti. Da 12,5g a 13g 
per ogni erogazione: 1 punto - Se superiore a 

13g: 3 punti 

 
3 

11 
 

Grammatura per ogni erogazione di latte 

7,5 g minimo di latte in polvere per ogni 
erogazione: 0,5 punti. Da 7,6g a 8g per 
ogni erogazione: 1 punto 

Se superiore a 8g: 3 punti 

 

3 

12 
Grammatura di miscela di cioccolato in polvere 
di cacao per ogni erogazione di cioccolata 

22,5 g minimo per ogni erogazione: 0,5 
punti. Da 22,6g a 23g per ogni erogazione: 1 
punto 

Se superiore a 23g: 3 punti 

 

3 

13 
Utilizzo di bicchierini e palette in 
materiale biodegradabile o compostabile 

bicchierini e palette in materiale 
biodegradabile/compostabile 

Altro materiale : 0.5 punti 

 

2 

14 
Distributori che prevedono la tipologia: 

bevanda calda in grana con macinatura 

istantanea in loco  con marca 

 
Punteggio forfettario 

 
2 

15 
Pagamento con Chiavetta prepagata. 

L’eventuale deposito cauzionale per il 
rilascio della chiavetta non dovrà essere 
superiore ad € 5,00 

Saranno assegnati 1 punto agli operatori 
economici che prevedranno l’utilizzo di 
chiavetta prepagata. 

(da aggiungere al punteggio criterio 19 ) 
Se non previsto: 0 punti 

 
 

1 

16 
Pagamento con carta magnetica. L’eventuale 
deposito cauzionale per il rilascio della 
chiavetta non dovrà essere superiore ad € 
5,00 

Saranno assegnati 1 punto agli operatori 
economici che prevedranno l’utilizzo di 
carta magnetica. 

(da aggiungere al punteggio criterio 19 ) 
Se non previsto: 0 punti 

 
 

1 

17 
 

Anno di fabbricazione 
dei distributori 

Distributori fabbricati: 

- nell’anno 2023: 3 punti 

- nell’anno 2022: 2 punti 

- nell’anno 2021: 1 punti 

- nell’anno 2020: 0,5 punti 

 
 

3 

18 
Distributori dotati di elenco descrittivo 
dei   prodotti e relativi prezzi 

Distributori dotati di elenco descrittivo 
dei  prodotti e relativi prezzi: 2 punti. 

Se non dotati: 0,5 punti 

 
1 

19 
Distributori dotati di dispositivo di 
pagamento con moneta compreso dispositivo 

rendi resto. 

Distributori dotati di dispositivo 
pagamento con moneta, e rendi resto: 1 
punto. Se non 

dotati: 0,5 punti 

 

1 

20 
Distributori dotati di dispositivo di pagamento 
con moneta e con banconote da € 5,00 e € 10,00 
compreso dispositivo rendi resto. 

Distributori dotati di dispositivo pagamento 
con moneta, banconote e rendi resto: 2 punti  

Se non dotati: 0,5 punti 

 
2 

21 
Distributori dotati di dispositivo di 
segnalazione assenza moneta/banconote di 
resto 

Distributori dotati di dispositivo di 
segnalazione assenza moneta/banconote di 

resto: 1 punto. Se non dotati: 0,5 punti 

 

1 
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Valutazione dell’offerta economica - Punteggio Massimo 30 punti su 100 punti 
i prezzi indicati nelle Tabelle A, B, C e D sono riferiti ai prodotti acquistabili con la moneta e il CAFFE’ è del 
tipo miscela bar, prima scelta 70% arabica. 
 

L’operatore economico deve proporre prodotti dei principali marchi presenti sul mercato. 
 

La Commissione Tecnica attribuirà i punti per l’offerta economica fino ad un massimo di 30 su 100 
utilizzando gli elementi di valutazione elencati di seguito: 
 

TABELLA A - BEVANDE CALDE – PUNTEGGIO MASSIMO 10 PUNTI 
 

TABELLA B - BEVANDE FREDDE – PUNTEGGIO MASSIMO 7 PUNTI 
 

TABELLA C - SNACKS – PUNTEGGIO MASSIMO 5 PUNTI 

22 Installazione di distributori blindati 

Saranno assegnati 4 punti solo agli operatori 
economici che installeranno i distributori 
automatici blindati 

 
 
 

 
4 

23 
Installazione di videocamere di sorveglianza 
 

Saranno assegnati 3 punti solo agli operatori 
economici che installeranno le videocamere 
di sorveglianza 

 

 
3 

24 

Disponibilità ad erogare annualmente e gratuitamente 
fornitura di generi alimentari in occasione di giornate 
aperte, manifestazioni, convegni etc 
 

Punti 1 per ogni manifestazione fino a un 
massimo di 7 
 

 

 
7 

25 

Aver prestato il servizio oggetto della presente 
procedura nel triennio 2021-2022-2023 per soggetti 
pubblici/privati con indicazione del soggetto 
 

Saranno attribuiti all’operatore economico 
che avrà prestato per tre anni, nel triennio 
2021/2023 il servizio per soggetti 
pubblici/privati 3 punti, per due anni 2 
punti, per un anno 1 punto.  

 
 
 
3 
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Il punteggio attribuito a vari Offerenti per le tabelle di prodotti A-B-C- sarà calcolato secondo la seguente formula: 

PO = COE x Punteggio Massimo della Tabella dei prodotti in valutazione  

Dove:  PO  = Punteggio dell’Offerente in esame 

   COE = Coefficiente Offerta Economica dell’Offerente in esame 

Il Coefficiente Offerta Economica COE è calcolato come segue: 

Prezzo Medio più basso proposto fra gli Offerenti della Tabella dei prodotti in valutazione COE 
=    

Prezzo Medio della Tabella dei prodotti in valutazione proposto da Offerente in esame 

 
 

L’offerente è vincolato ad inserire nei distributori tutti i prodotti per i quali ha scelto   di presentare 
l’offerta economica (prodotti obbligatori: panini freschi, barrette proteiche, frutta secca). 
 

 
 
TABELLA D - SCONTO PER ACQUISTI CON CHIAVETTA O CARTA 
MAGNETICA O TRAMITE APP - PUNTEGGIO MASSIMO 3 PUNTI 
 

Ai prezzi dei prodotti acquistabili con la chiavetta è applicato lo sconto medio del: …..% 
 

Il punteggio attribuibile allo sconto medio proposto sarà calcolato secondo la seguente formula 
 

Sconto medio proposto dall’Offerente 
    X  3 

Sconto medio proposto più elevato fra gli Offerenti 
 
 
 
 

TABELLA E - CANONE ANNUALE DELLA CONCESSIONE - PUNTEGGIO 
MASSIMO 5 PUNTI 
 

Il canone di concessione annuale da offrire all’Istituto Scolastico per l’affidamento della gestione del 
servizio parte da una base minima di € 3.750,00 (TREMILASETTECENTOCINQUANTA/00). 
 

Il punteggio sarà attribuito secondo la seguente formula: 

Canone annuale proposto dall’Offerente 
   X  5 

Canone annuale proposto più elevato fra gli Offerenti 
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I distributori devono essere in grado di erogare i prodotti con: 

 inserimento di monete di diverse pezzature 

 sistemi alternativi che consentano la ricarica (chiavetta prepagata, tessere, ecc.), prevedendo un eventuale 
deposito cauzionale di importo non superiore a € 5,00 (criterio  migliorativo premiato con punteggio 
supplementare), 

 inserimento di banconote da € 5,00 e € 10,00 (criterio migliorativo premiato con punteggio  supplementare) 
 

Sia nel caso delle monete sia nel caso delle banconote, deve essere sempre presente un 
meccanismo di “restituzione resto”. 
 

 

 

Altre informazioni:  

Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida sempre che sia ritenuta congrua e 
conveniente. 
L’Amministrazione appaltante, a norma dell’art. 108, comma 10, del D.lgs. 36/2023, si riserva altresì di non 
procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto 
senza che ciò possa comportare obblighi di indennizzo e/o risarcimento.  
L’aggiudicatario deve costituire, a garanzia dell’esatto adempimento delle obbligazioni derivanti dalla concessione 
in oggetto un deposito cauzionale infruttifero nella misura del 10% dell’importo di contratto nonché una polizza 
per la copertura dei danni ad opere e impianti, anche preesistenti, e per responsabilità civile per danni causati a 
terzi (RCT) con un massimale di € 1.000.000,00 (unmilione/00).  
I dati personali raccolti saranno trattati, ai sensi del D.lgs. n. 196/2003 come modificato dal D.lgs. 10.8.2018, 
n.101 e dell’articolo 13 del Regolamento UE n. 2016/679, nell’ambito della presente gara esclusivamente per lo 
svolgimento delle funzioni istituzionali, delle attività e dell’assolvimento degli obblighi previsti dalle norme 
vigenti. 

  

 
 

    

 

Al momento dell’installazione dei distributori, la Ditta aggiudicataria si impegna ad applicare 
tassativamente i prezzi/prodotto indicati nella O.E. presentata in sede di gara. 


